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	КЪЭБЭРДЕЙ – БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ ТЭРЧ МУНИЦИПАЛЬНЭ РАЙОНЫМ  ХЫХЬЭ ИНЭРКЪУЕЙ ЖЫЛАГЪУЭМ И  АДМИНИСТРАЦЭ
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	КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ТЕРК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНУНУ ИНАРКОЙ ЭЛИНИ 

 АДМИНИСТРАЦИЯСИ




МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «  МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ  
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИНАРКОЙ» ТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

  361225, КБР, Терский  муниципальный район, с.п. Инаркой, ул. Дышекова,10,

    Тел (86632)      74-3-37,  74- 5-12
   14.08.2023 г.                                                                                                                                                             

 ПОСТАНОВЛЕНЭ      № 31-п

БЕГИМ                          № 31-п

                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ   № 31-п
              О внесении изменений и дополнений в постановление местной администрации сельского поселения Инаркой Терского муниципального района КБР  от 20.08.2020 №13-п  «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях на территории сельского поселения Инаркой»
         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                     «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственной и муниципальной услуги», Федеральным законом от 24.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», Жилищным кодексом Российской Федерации, Уставом сельского поселения Инаркой, утвержденного решением Совета местного самоуправления с.п.Инаркой Терского муниципального района КБР от 20.04.2021  №54-2 (в ред. 04.02.2022), местная администрация сельского поселения Инаркой постановляет:

1. Внести  в постановление  от 20.08.2020 №13-п «Об утверждении

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

на территории сельского поселения Инаркой», следующие изменения:
     1.1. дополнить административный регламент п. 2.2.1 следующего содержания:  

«2.2.1. Полный состав (перечень заявителей).

   Получателями муниципальной услуги являются:

- физические лица, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, постоянно проживающие (с регистрацией по месту жительства) на территории с.п.Инаркой не менее 5 лет, нуждающиеся в жилых помещениях, а также лица, уполномоченные представлять их интересы при наличии доверенности, заверенной нотариально»;
    1.2. дополнить административный регламент пунктом 2.13.1 следующего содержания: 
«2.13.1. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении от заявителя этих документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим принятие на учет, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром»;
    1.3. дополнить административный регламент пунктом 2.17. следующего содержания: 
«2.17. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

2.17.1.Основанием для выдачи дубликата документа, выданного заявителю в результате предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа), является представление (направление) заявителем соответствующего заявления о выдаче дубликата документа в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу (приложение 2). 

2.17.2.Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, одним из следующих способов:

- лично; 

- почтой;

- по электронной почте.

2.17.3.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты поступления соответствующего заявления.

2.17.4.Основания для отказа в выдаче дубликата документа отсутствуют.

2.17.5.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет (выдает) дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления заявления»;

     1.4. дополнить административный регламент пунктом 2.18. следующего содержания: 

«2.18. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, по инициативе заявителя.
2.18.1.Заявитель (представитель заявителя) вправе направить заявление об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (приложение 3), направив его по адресу электронной почты Администрации, или обратившись в Администрацию. 
2.18.2.На основании поступившего заявления уполномоченным должностным лицом Администрации принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.18.3.Отказ в предоставлении муниципальной услуги по причине отзыва заявления на предоставление муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги»; 
     1.5. дополнить административный регламент приложениями  2, 3, 4 следующего содержания: 
Приложение № 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях на территории сельского поселения Инаркой»
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА ДОКУМЕНТА, ВЫДАННОГО ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В _____________________________________
     (наименование органа местного самоуправления
_______________________________________
муниципального образования)


заявитель _____________________________
     (фамилия, имя, отчество (при наличии),
______________________________________
     (адрес, телефон

_______________________________________
физического лица либо наименование

_______________________________________
организации, почтовый адрес, телефон)


Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	Прошу выдать дубликат _________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование постановления, дата)

	

	Подписи лиц, подавших заявление:


	«___»_______ 20__ г.
	
	____________________
	
	________________________

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


Приложение № 3
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях на территории сельского поселения Инаркой»
В __________________________________________
     (наименование органа местного самоуправления
____________________________________________
муниципального образования)
Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное
наименование юридического лица
___________________________________________
     (данные паспорта/юридический адрес)

Заявление об оставлении заявления о постановке  гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории сельского поселения Инаркой без рассмотрения
	
	

	Прошу заявление  о постановке  гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории сельского поселения Инаркой
 от ________ № __________, сформированный __________________________________________________________
 
(Ф.И.О. заявителя, адрес регистрации, паспортные данные)


__________________________________________________________________


__________________________________________________________________,
оставить без рассмотрения ________________________________________________ в связи __________________________________________________________________
(основание для оставления запроса без рассмотрения)

Согласен на обработку и хранение персональных данных в целях и объеме, необходимых для выполнения данной административной процедуры.


Полноту и достоверность представляемых сведений (информации) подтверждаю.


	Ф.И.О.

	(подпись)


	«___» ______________ 20__ г.



Приложение № 4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях на территории сельского поселения Инаркой»


В__________________________________________
     (наименование органа местного самоуправления
____________________________________________
муниципального образования)
Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное
наименование юридического лица
___________________________________________
     (данные паспорта/юридический адрес)

Заявление 
об исправлении технических ошибок (опечаток) в  выдаче постановления о постановке  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях на территории сельского поселения Инаркой
	
	

	Прошу исправить технические ошибки (опечатки), допущенные в выдаче 

постановления о постановке  граждан на учет в качестве нуждающихся в 
жилых  помещениях на территории сельского поселения Инаркой

от ________________ №________________, выданном на имя


__________________________________________________________________


(Ф.И.О. заявителя, адрес регистрации, паспортные данные)

__________________________________________________________________, ошибка (опечатка) допущена в ___________________________________________________.


Согласен на обработку и хранение персональных данных в целях и объеме, необходимых для выполнения данной административной процедуры.


Полноту и достоверность представляемых сведений (информации) подтверждаю.


	Ф.И.О.

	(подпись)


	«___»______________ 20__ г.



    2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте местной 

администрации с.п. Инаркой Терского муниципального района КБР в сети «Интернет» http://adm-inarkoy.ru/.
   3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.     

   4.Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
           Глава местной
 администрации с.п.Инаркой  
Терского муниципального района КБР                                        В. Б. Куашев
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